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Regulamin Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie

pn.: ,,Utworzenie Klubu Rozwoju Cyfrowego w Gminie Dzierzkowice”,

realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus, Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spolecznego 2021 — 2027

REGULAMIN

Klubu Rozwoju Cyfrowego w Gminie Dzierzkowice

§1

Definicje

Uzyte w Regulaminie oraz zalagcznikach zwroty oznaczaja:
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Projekt - to przedsiewzigcie realizowane w okresie od 01.04.2025 r. do 31.05.2027 r. w ramach Umowy o dofinansowanie
numer FERS.01.09-1P.03-0023/24-00 z dnia 18.03.2025 r. ,Utworzenie = Klubu Rozwoju Cyfrowego w Gminie
Dzierzkowice”, zawartej pomiedzy Skarbem Panstwa, w imieniu ktérego dziata Centrum Projektéw Polska Cyfrowa,
a Gming Dzierzkowice.

Beneficjent — Gmina Dzierzkowice, Terpentyna 1, 23-251 Dzierzkowice, NIP: 715-178-51-90.

KRC/siedziba - nalezy przez to rozumie¢ Klub Rozwoju Cyfrowego w Gminie Dzierzkowice, utworzony w budynku
po bytej szkole pod adresem Ludmitéwka 33, 23-251 Dzierzkowice.

Media spotecznosciowe KRC — Facebook Gmina Dzierzkowice, strona internetowa Gminy Dzierzkowice.
Koordynator projektu - osoba wdrazajaca projekt w Gminie Dzierzkowice.

Edukator/Edukatorka KRC — osoba wykonujaca obowiazki doradcy, wyktadowcy w ramach KRC.
Zespot rekrutacyjny - zesp6t ztozony z koordynatora projektu i zastepcy koordynatora projektu.

Osoba dorosta — osoba, ktoéra w dniu ztozenia Formularza Rekrutacyjnego ma ukonczone 18 lat.

Osoba bierna zawodowo to osoby, ktore w danej chwili nie tworza zasobow sily roboczej (tzn. nie pracuja
i nie sg bezrobotne). Za biernych zawodowo uznaje si¢ m.in. emerytow, rencistow, studentéw studiow stacjonarnych. Osoby
bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako nieobecno$¢ w pracy, spowodowana opieka nad dzieckiem w okresie,
ktéry nie miesci si¢ w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu rodzicielskiego), uznawane sg za bierne zawodowo, chyba
ze sg zarejestrowane juz jako bezrobotne (wOwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo). Osoby prowadzace dziatalno$é
na wilasny rachunek (w tym bezptatnie pomagajacy osobie prowadzacej dziatalnos$¢ cztonek rodziny) nie sa uznawane
za bierne zawodowo.

Osoba bezrobotna - Osoby bezrobotne to osoby pozostajace bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie poszukujace
zatrudnienia uwzgledniajac w tym osoby zarejestrowane w rejestrze urzgdu pracy jako bezrobotne, zgodnie z zapisami ustawy
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz osoby niezarejestrowane rejestrze urzedu pracy jako bezrobotne.

SM EFS — nalezy przez to rozumie¢ System Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego administrowany przez
Ministerstwo i bedacy jedng z aplikacji CST2021.

CST2021 - system teleinformatyczny o ktorym mowa w art. 2 pkt 29 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze §rodkéw europejskich w finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079).

Osoby zamieszkujace obszary wiejskie — to osoby przebywajace na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze stopniem
urbanizacji (DEGURBA kategoria 3). Obszary stabo zaludnione to obszary, na ktérych wigcej niz 50% populacji zamieszkuje
tereny wiejskie.

Osoba z niepelnosprawnoscia - Za osoby z niepelnosprawnosciami uznaje si¢ osoby w $wietle przepisow ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44
ze zm.), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie
zdrowia psychicznego (Dz. U. 2024 poz. 917), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub innym dokumentem
poswiadczajacym stan zdrowia wydany przez lekarza, np. orzeczenie o stanie zdrowia lub opinia..
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15. Osoba obcego pochodzenia - kazda osoba, ktora nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu na fakt posiadania lub nie
obywatelstwa (obywatelstw) innych krajow lub osoba, ktdrej co najmniej jeden z rodzicéw urodzit si¢ poza terenem Polski.

16. Osoba z panstwa trzeciego - zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE)
nr 1296/2013 oznacza osobe niebedacg obywatelem Unii, w tym bezpanstwowcdw i osoby o nieokreslonym obywatelstwie.

17. Osoby bezdomne lub dotkniete wykluczeniem z dostepu do mieszkan — bezdomno$¢ i wykluczenie mieszkaniowe
definiowane sa zgodnie z Europejska typologia bezdomnosci i wykluczenia mieszkaniowego ETHOS, w ktorej wskazuje si¢
mieszkaniowego:

e bez dachu nad glowa (osoby zyjace w surowych i alarmujacych warunkach)

e Dbez miejsca zamieszkania (osoby przebywajace w schroniskach dla bezdomnych, w schroniskach dla kobiet,
schroniskach dla imigrantéw, osoby opuszczajace instytucje penitencjarne/karne/szpitale, instytucje opiekuncze, osoby
otrzymujace dlugookresowe wsparcie z powodu bezdomnosci - specjalistyczne zakwaterowanie wspierane),

e niezabezpieczone zakwaterowanie (osoby posiadajgce niepewny najem z nakazem eksmisji, osoby zagrozone przemoca),

e nieodpowiednie warunki mieszkaniowe (konstrukcje tymczasowe, mieszkania substandardowe - lokale nienadajace si¢
do zamieszkania wg. standardu krajowego, skrajne przeludnienie).

18. Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej (w tym spoleczno$ci marginalizowane) -
to cudzoziemcy na state mieszkajacy w danym panstwie, obywatele obcego pochodzenia lub obywatele nalezacy
do mniejszosci. Zgodnie z prawem krajowym mniejszo$ci narodowe to mniejszos$¢: biatoruska, czeska, litewska, niemiecka,
ormianska, stowacka, ukrainska, zydowska. Mniejszos$ci etniczne: karaimska, temkowska, romska, tatarska. Osoby obcego
pochodzenia to cudzoziemcy - kazda osoba, ktora nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu na fakt posiadania Iub
nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajow lub osoba, ktorej co najmniej jeden z rodzicow urodzit si¢ poza terenem
Polski.

§2
Informacje ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie pn.: ,,Utworzenie Klubu Rozwoju
Cyfrowego w Gminie Dzierzkowice”.

2. Projekt realizowany jest w okresie od 01.04.2025 r. do 31.05.2027 r.

3. Nadrzegdnym celem KRC jest podniesienie poziomu kompetencji cyfrowych spoleczenstwa poprzez stworzenie
na poziomie lokalnym warunkéw dla systemowego wsparcia osob dorostych w nabywaniu i doskonaleniu podstawowych
umiejetnosci cyfrowych.

4. Wszelkie dziatania podejmowane w ramach KRC beda poprzedzone kompleksowa indywidualng oceng potrzeb
w zakresie nabywania i doskonalenia podstawowych umiejetnosci cyfrowych osob dorostych na obszarze realizacji
projektu, ktéra bedzie podstawa do dopasowania oferty edukacyjnej KRC.

5. Rekrutacja bedzie prowadzona w sposob bezstronny, z poszanowaniem zasady rownoSci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet 1 me¢zczyzn.

6. Wszyscy uczestnicy beda mieli rowne prawa, obowiazki i dostep do projektu.
7. Rekrutacja bedzie prowadzona w sposob ciagly w okresie realizacji projektu.

8. Ogtloszenie o rekrutacji bedzie zamieszczane na stronie internetowej Gminy Dzierzkowice.

§3
Odbiorcy wsparcia KRC

Z oferty KRC bedzie moglo skorzysta¢ min. 168 0sob dorostych (84 K, 84 M), mieszkancow Gminy Dzierzkowice, minimum 134
osoby (67 K, 67 M) nabedzie Iub podniesie kompetencje cyfrowe.

§4

Zasady rekrutacji
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1. Udziat w projekcie ma charakter dobrowolny i jest bezptatny.

2. Kandydat zainteresowany udzialem w projekcie sktada dokumentacj¢ zgloszeniows. Zgloszenia mozna dokonaé
w formie: osobistej, elektronicznej, pocztg tradycyjna. Formularz Rekrutacyjny wraz z zatacznikami mozna ztozy¢
w Urzedzie Gminy Dzierzkowice, przez Koordynatora Projektu lub mozna przesta¢ rowniez formularz
elektronicznie na adres urzadgminy(@dzierzkowice.pl w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem
zaufanym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym (nie dopuszcza si¢ innej formy
podpisu niz wymienione).
3. Rekrutacja bedzie przeprowadzona przez Komisj¢ Rekrutujaca, ktorej zadaniem bedzie zweryfikowanie czy zostaty
spetnione kryteria formalne (obligatoryjne) tj.:
e Osoba zamieszkujaca na terenie gminy Dzierzkowice,
e Osoba petnoletnia,
e Osoba nieposiadajaca kompetencji cyfrowych,
e Osoba chcgca rozwijaé posiadane kompetencje cyfrowe.
4. Decyzj¢ o mozliwosci objecia wsparciem osob, ktore korzystaly juz z oferty KRC bedzie podejmowal kazdorazowo
Zespot Rekrutacyjny majac na uwadze konieczno$¢ osiagnigcia wskaznika dotyczacego objecia wsparciem min. 168
0s6b na zakonczenie realizacji projektu.

5. Przed ztozeniem Formularza Rekrutacyjnego nalezy zapozna¢ si¢ z niniejszym Regulaminem.

6. Na podstawie zebranych formularzy rekrutacyjnych Zespoél Rekrutacyjny sporzadzi protokét z rekrutacji z lista
uczestnikow do udziatu w danej formie wsparcia, a w razie koniecznosci liste rezerwowa.

7. W przypadku zgloszenia si¢ do projektu mniejszej liczby osdb niz planowana, na zasadach opisanych w niniejszym
Regulaminie odbe¢dzie si¢ rekrutacja uzupetniajaca.

8. Kazda osoba, ktoéra ztozy formularz rekrutacyjny zostanie poinformowana telefonicznie lub osobiscie o wyniku rekrutacji
(W tym o terminie i miejscu udzialu w danej formie wsparcia).

§5
Proponowane formy wsparcia

Formy wsparcia beda zgodne z dokumentem: "Ramy funkcjonowania KRC w Polsce".

Szkolenia grupowe- proponowane formy wsparcia pracy grupowej
1. Zajecia szkoleniowe

o forma zajg¢ dla grupy osob, zawierajaca elementy wykladu, pogadanki, instruktazu, dyskusji oraz zajgcia
praktyczne, ¢wiczenia itp. (nalezy ktas¢ nacisk na ¢wiczenia praktyczne uczestnikow),

e liczba 0s6b: 3-20 uczestnikow, 1-2 osoby prowadzace (edukatorzy i edukatorki),

e czas trwania: forma dopuszcza duza elastyczno§¢ w zakresie czasu trwania, zazwyczaj od 2 do 8 godzin
(dydaktycznych, czyli 45 minut) lub szkolenie cykliczne np. 8 spotkan po 2 godziny,

e rodzaj zagadnien: ogélne lub szczegdlowe, wprowadzajace w temat, podnoszace wiedzg; moga wplywaé
na podstawy; tematy, ktore odpowiadaja realnym potrzebom i oczekiwaniom uczestnikdw, sposob realizacji:
zajgcia realizowane w czasie rzeczywistym, stacjonarnie lub online,

2. Warsztaty:

o forma zaj¢¢ dla grupy 0sob skoncentrowana na zajeciach praktycznych, ¢wiczeniach (metoda warsztatowa),

e liczba o0sob: 3-16 uczestnikow, 1-2 osoby prowadzace (edukatorzy i edukatorki) - przy grupie ponad
o$mioosobowej rekomendowane sg 2 osoby prowadzace,

e czas trwania: od 2 do 6 godzin (dydaktycznych, czyli 45 minut),

e rodzaj zagadnien: konkretne umiejetnosci, cwiczone pod okiem edukatorow i edukatorek,

e sposob realizacji: zajgcia realizowane w czasie rzeczywistym, realnie (z fizyczng obecnoscia uczestnikow),
takze poza tradycyjna salag/budynkiem (ze wzglgdu na aspekt zwiazany z praktyka i ¢wiczeniami tylko
wyjatkowo moga by¢ realizowane online),

3. Spotkania:

e forma zaj¢é: moderowane spotkania grupowe, ktorych osig jest temat/ problem/ doswiadczenie, ktorymi dzielg
si¢ uczestnicy; moze zawiera¢ elementy wprowadzenia, pracy w grupach; mniej ustrukturyzowana forma
niz zajgcia szkoleniowe (klasyczne), w bardziej nieformalnej atmosferze,
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e liczba 0sob: 3-20 uczestnikow, 1-2 prowadzacych (edukatorzy i edukatorki),

e czas trwania: 1-3 godziny dydaktyczne,

e rodzaj zagadnien: wiedza, umiejetnosci i postawa bliska uczestnikom, sposob realizacji: stacjonarne lub online,
4. Wyklad / prezentacja:

e forma zajg¢é: przekazywanie wiedzy w sposob podawczy, prezentacyjny z mozliwoscia zadawania pytan,

e liczba 0s6b: dowolna liczba uczestnikow, w zaleznosci od mozliwosci lokalowych, 1 edukator lub edukatorka,

ewentualnie zaproszony ekspert zewngtrzny,

e czas trwania: do 2 godzin dydaktycznych,

e rodzaj zagadnien: wprowadzenie nowych zagadnien, tematéw lub nowego podejscia,

e  sposob realizacji: stacjonarne lub online.

Wsparcie indywidualne - proponowane formy pracy indywidualnej
1. Doradztwo

e forma zajgé: spotkania 1:1, zapewniajace dorazng pomoc W rozwigzywaniu problemow zwigzanych
z kompetencjami cyfrowymi. Uczestnicy moga otrzymac odpowiedzi na konkretne pytania lub np. rozwigzac
problemy techniczne. Konsultacje sa dostosowane do indywidualnych potrzeb i umiejetnosci uczestnikow,
co umozliwia efektywne i skuteczne wsparcie, liczba osob: 1 uczestnik, 1 edukator lub edukatorka,

e czas trwania: od 30 minut do 1 godziny, w zaleznosci od ztozonosci problemu,

e sposob realizacji: online (synchronicznie polegajace na spotkaniu online z edukatorem lub edukatorka
i uczestnikiem w tym samym czasie i asynchronicznie, w ktorej uczestnik zadaje pytania, opisuje problemy,
a edukator lub edukatorka odpowiada na nie w pozniejszym terminie) - dostepnos¢ dla 0séb z ograniczonym
czasem i mozliwo$¢ szybkiej reakcji, offline: dyzury stacjonarne - glgbsza interakcja, mozliwo$¢ praktycznego
pokazania rozwigzan,

2. Chat z chatem- kontakt osoby uczacej si¢ z Al:

e forma zaje¢: "Chat z chatem jak brat z bratem" to nauka z wykorzystaniem sztucznej inteligencji (Al),
umozliwiajagca osobom uczacym si¢ zdobywanie i rozwijanie kompetencji cyfrowych. Uzytkownicy moga
zadawa¢ pytania i otrzymywaé natychmiastowe odpowiedzi dotyczace roznych aspektow technologii
cyfrowych, co pomaga w przelamywaniu barier w dostgpie do wiedzy cyfrowe;j. Jest przyktadem wykorzystania
nowoczesnych technologii do wsparcia edukacji cyfrowej, oferujac uzytkownikom mozliwo$é interaktywnej
nauki z wykorzystaniem Al,

e liczba osob: indywidualne sesje 1 uzytkownik, 1 Al, 1 edukator lub edukatorka (pomoc w tworzeniu komend,
promptéw pozwalajacych na nauke rdznego rodzaju zagadnien),

e czas trwania: dostosowane do indywidualnych potrzeb; uczestnicy moga korzysta¢ wedlug wilasnego tempa
i dostgpnosci czasowej,

e sposob realizacji: online: dostepno$¢ 24 godziny na dobg przez 7 dni w tygodniu, elastyczno$¢, mozliwosé
dostosowania tempa nauki do indywidualnych potrzeb, hybrydowo: polaczenie nauki online z okresowym
wsparciem offline przez edukatoréw i edukatorki.

§6

Postanowienia koncowe

1. Uczestnik projektu zobowigzany jest poda¢ dane niezbedne do wypetnienia kwestionariusza SM EFS.

2. Podanie danych jest dobrowolne, odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwo$ci udzielenia wsparcia
w ramach projektu.

3. Uczestnik projektu jest rowniez zobowigzany do podania danych niezbgdnych do przeprowadzenia monitoringu
i ewaluacji projektu zarowno w trakcie jego trwania, jak i po zakonczeniu.

4. Uczestnik projektu, wyrazajac zgode na udzial w projekcie, ma obowigzek regularnie uczestniczy¢ w danej formie
wsparcia, do ktorej zostat zrekrutowany, w tym, w szczegélnosci ma obowigzek: wypetniania/podpisywania
wymaganych dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, w tym m.in. list obecnosci, ankiet i innych w zaleznos$ci
od rodzaju i formy wsparcia, udzielania wszelkich informacji zwiazanych z uczestnictwem w projekcie, w tym
z nabywaniem kompetencji — podmiotom uprawnionym do kontroli i ewaluacji projektu, w tym m.in. Beneficjentowi —
Gminie Dzierzkowice przekazywania do biura KRC wszelkich dokumentéw niezbg¢dnych do monitorowania
i dokumentowania realizacji projektu, wynikajacych z uczestnictwa w projekcie.

5. Beneficjent, w celu weryfikacji podwoéjnego finansowania wsparcia ma prawo dokona¢ weryfikacji krzyzowej
z wykorzystaniem aplikacji SM EFS wzgledem kazdego uczestnika projektu, najpozniej przed udzieleniem mu pierwszej
formy wsparcia w projekcie. Fakt nie uczestniczenia w wigcej niz jednym projekcie bedzie potwierdzany przez
uczestnika w formie o§wiadczenia zawartego w formularzu rekrutacyjnym.
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6. Jedng z form dokumentowania realizacji wsparcia oraz realizacji dzialan informacyjno-promocyjnych moze by¢
dokumentacja fotograficzna. Uczestnicy projektu przyjmuja do wiadomosci, ze dokumentacja ta nie narusza ich dobr
osobistych i zostanie wykorzystana wylgcznie do dokumentowania, promocji i komunikacji w ramach projektu. Kazdy
uczestnik ma prawo wyboru i moze wyrazi¢ zgode lub nie na udokumentowanie swojego wizerunku o czym
poinformuje, uzupetniajac formularz rekrutacyjny.

7. W przypadku rezygnacji lub usuni¢cia uczestnika z udzialu w Projekcie na miejsce osoby zostang zrekrutowane kolejne
osoby.

8. W przypadku niewywigzania si¢ przez uczestnika projektu z zobowiazan wymienionych w niniejszym
Regulaminie, Beneficjent i Koordynator Projektu zastrzegaja sobie mozliwo$¢ wykluczenia uczestnika z projektu,
czego skutkiem moze by¢ uznanie, przez Instytucj¢ uprawniona do kontroli ww. podmiotow w zakresie projektu,
kosztow poniesionych na uczestnika projektu za niekwalifikowane w caloSci lub czeSci. W zaistnialej sytuacji
Beneficjent moze zazadaé zwrotu Srodkow od uczestnika projektu.

9. Ostateczna interpretacja ,,Regulaminu” nalezy do Gminy Dzierzkowice.

10. Regulamin obowigzuje od dnia jego podpisania do konca realizacji projektu, tj. 31.05.2027 r. i moze ulec zmianie
w sytuacji m.in. konieczno$ci zmiany wniosku o dofinansowanie projektu, wprowadzenia zmian do projektu, zmiany
dokumentéw strategicznych, programowych lub Wytycznych programowych i innych dot. wyboru i realizacji projektow
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

11. Wszelkie uwagi i zgloszenia naruszenia niniejszego Regulaminu nalezy przekaza¢ do Koordynatora Projektu.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 Powotanie oraz Regulamin Pracy Komisji Rekrutacyjne;.
Zalacznik nr 2 Formularz rekrutacyjny.
Zatgcznik nr 3 Klauzula Informacyjna.

Terpentyna, dnia 26.05.2025 .

5
Projekt nr FERS.01.09-IP.03-0023/24-00 pn. Utworzenie Klubu Rozwoju Cyfrowego w Gminie Dzierzkowice realizowany w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021 — 2027
Dziatania 01.09 Rozw¢j kompetencji cyfrowych.



