OGLOSZENIE

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Ziemi Krasnickiej ogtasza nabor na wolne stanowisko:
Koordynator ds. wdrazania projektow, finansow oraz kontroli wewnetrznej (umowa o prace)

Wymagania konieczne:

- Wyzsze, preferowane ekonomiczne/prawne

- doswiadczenie na samodzielnym stanowisku pracy
- umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

- dobra obstuga komputera: MS Office

- znajomo$¢ LSR

- znajomo$¢ zagadnien PROW 2014-2020

- doktadno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,
- sumiennos¢, rzetelnos¢, odpowiedzialnosé

- umiejetnosé §ledzenia zmian w przepisach

- umiejetno$¢ organizacji pracy

- umiejetnos$¢ komunikacji i pracy w zespole,
-stosowanie zasad dyskrecji i poufnosci

-zdolno$¢ szybkiego uczenia si¢ i brak obaw przed nowosciami
- kursy, szkolenia, certyfikaty zw. z zakresem zadan

Wymagania pozadane:

-do$wiadczenie pracy w sektorze pozarzadowym
- znajomo$¢ jezyka angielskiego

- prawo jazdy kat. B

Zakres zadan:

e  doradztwo dla mieszkancow terenu LSR w sprawie warunkow i mozliwosci otrzymania dofinansowania oraz
wnioskow o ptatnosé,

e realizacja celow i zadan okre$lonych przez Zarzad i koordynatora biura

e obshluga zw. z naborem wnioskdow (w tym projektow grantowych) sktadanych w ramach realizacji Lokalnej
Strategii Rozwoju Lokalnej Grupy Dziatania Ziemi Krasnickiej

e  przygotowanie i sktadanie wnioskdw o pomoc finansowg zw. z funkcjonowaniem LGD oraz przedsigwzig¢
okreslonych w LSR

e  zarzadzanie ryzykami grantow poprzez identyfikacj¢ potencjalnych ryzyk oraz opracowanie strategii reakcji

e  Kontrolowanie i nadzor nad postepem prac oraz zgodnos$ci z celami projektow i postepem prac ze wzgledu na czas
i jako$¢ w tym kontrola i monitoring projektow grantowych

e  Przeprowadzenie koncowego rozliczenia rzeczowego pod wzgledem zgodnos$ci z warunkami Uméw o pomoc
(projekty grantowe)

e  Przygotowanie sprawozdan w tym z realizacji LSR dla Zarzadu

e  Sporzadzanie opinii dotyczacych problemoéw zwigzanych z realizacja projektow.

e  Kontrolowanie prawidtowo$ci stosowania obowigzkowych procedur

e  Monitorowanie postepow realizacji LSR oraz problematyki zwiazanej z funduszami UE,

e  Monitorowanie w zakresie nowych wytycznych (rozporzadzenia, ustawy, procedury, interpretacje) zwigzane z
realizacja dzialan stowarzyszenia

e  Poszukiwanie mozliwo$ci pozyskania zewngtrznego dofinansowania dla projektow Stowarzyszenia z réznyvch
programow i funduszy,,

e  przygotowanie kompletnej dokumentacji na potrzeby realizacji projektow w ramach funduszy UE

o  wykonawstwo projektow inwestycyjnych i szkoleniowo-doradczych (obstuga pozyskanych srodkéw w ramach
projektu, dokumentacja rozliczeniowa),

e  realizacja projektow Stowarzyszenia

e  uczestnictwo w dziataniach informacyjnych, promocyjnych i kulturalnych zw. z obszarem LGD oraz dzialalno$cia
LGD w ramach podejmowanych inicjatyw stowarzyszenia

e inne zadania wplywajace na prawidtowa umowe na funkcjonowanie, umowy ramowej oraz realizacji zatozen LSR

Zakres odpowiedzialnoSci:

zw. z realizacjg projektow/zadania projektowe

administracyjna

za powierzone wyposazenie stanowiska pracy

za powierzong dokumentacje

dbato$¢ o dobro pracodawcy w tym pozytywny wizerunek stowarzyszenia i zachowanie w tajemnicy informacji,
ktoérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawcg na szkode



Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV)

- kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje i staz pracy stwierdzonym $wiadectwem pracy
lub zaswiadczenie o zatrudnieniu

-o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko Koordynator ds. wdrazania projektéw, finansow oraz kontroli wewnetrznej na adres:
Lokalna Grupa Dziatania Ziemi Kra$nickiej, ul. Lubelska 115, 23-200 Krasnik, nr telefonu: 81 825 27 27.

Oferty przyjmujemy w nieprzekraczajacym terminie w dniach od 10.08.2023r do 25.08.2023r. do godz. 16.00
Liczy si¢ data wptywu dokumentow.
Rekrutacja odbywac si¢ bedzie w dwoch etapach:

1. Weryfikacja dokumentdéw/ocena formalna ztozonych ofert

2. Rozmowa Kwalifikacyjna

Wyniki naboru podane zostang do publicznej wiadomo$ci poprzez umieszczenie na stronie internetowej LGD.



